
 

 

Die 5 Sterne der 

Grundschule 

Kuddewörde 
 

  

 

 



Liebe Sorgeberechtigte, 

wir freuen uns, Ihr Kind an unserer Schule willkommen zu heißen. 

Jede Menge Stunden werden wir zusammen verbringen und dabei 

viel lernen. Uns ist es wichtig, dass sich Ihr Kind wohl fühlt und 

gern zur Schule kommt, denn nur so kann es wichtige 

Lernfortschritte machen. 

Damit Sie und Ihr Kind sich an unserer Schule besser orientieren 

und schneller ankommen können, haben wir diese Leitsterne erstellt, 

die Ihnen und Ihrem Kind helfen sich auf diesem neuen Abschnitt 

des Lebensweges zurecht zu finden.  

Wenn Sie Fragen haben oder etwas besprechen wollen, schreiben Sie 

gern eine E-Mail, sprechen Sie uns direkt an oder hinterlassen Sie 

telefonisch eine Nachricht im Sekretariat. Wir melden uns 

schnellstmöglich zurück.  

Beste Grüße,  

Ihre Schulleitung und das Team der Grundschule 

Kuddewörde 

 

 

Grundschule Kuddewörde 

Möllner Straße 3 

D-22958 Kuddewörde 

Telefon: 04154 2626 

Telefax: 04154 842418 

Email: grundschule.kuddewoerde@schule.landsh.de 

 

  



1. Leitstern: Allgemeines zur Schule, dem Tagesablauf 

und der OGS 

Unsere Schule 

 

Die Offene Ganztagsgrundschule (OGS) Kuddewörde liegt im gleichnamigen 

Ort Kuddewörde im Kreis Herzogtum-Lauenburg. In 8 Klassen unterrichten 

10 Lehrkräfte. Darüber hinaus unterstützt uns eine Lehrkraft des 

Förderzentrums Centa-Wulf-Schule in Schwarzenbek. Unsere Sekretärinnen 

sind jeden Tag für Sie erreichbar. Ebenso gibt es an dieser Schule zwei 

Schulassistenten, die abwechselnd die Lehrkräfte unterstützen. 

Sie können sich bei Problemen sehr gerne an unsere Schulsozialarbeiterin 

wenden, die Ihnen an drei Tagen in der Woche zur Seite steht. 

Im Anschluss an den regulären Unterricht kümmern sich pädagogische 

Mitarbeiter(innen) um das Wohl Ihres Kindes.  Wir alle möchten Ihr Kind in 

seinem Schulleben begleiten und bestmöglich unterstützen.  

  



Unser Tagesablauf 

Der Vormittag (schulischer Bereich) läuft von 7:50 Uhr bis 13:20 Uhr (je nach 

AG, Förderstunde, usw.). 

Ab 7:30 Uhr ist die Schule geöffnet, die Kinder haben Zeit in die Klassen zu 

kommen und sich auf den Unterricht vorzubereiten. 

 1. Stunde: 07:50-08:35 Uhr 

 Frühstückspause: ca. 08:35-08:50 Uhr 

 2. Stunde: 08:50-09:35 Uhr 

 Hofpause I: 09:35-09:55 Uhr 

 3. Stunde: 09:55-10:40 Uhr 

 4. Stunde: 10:45-11:30 Uhr 

 Hofpause II: 11:30 –11:45 Uhr 

 5. Stunde: 11:45-12:30 Uhr 

 6. Stunde: 12:35-13:20 Uhr 

Danach wird Ihr Kind, wenn es für den Nachmittag angemeldet ist, von 

unseren pädagogischen Mitarbeiter(inne)n abgeholt.  

 Pädagogisches Mittagessen: 11:30-14:00 Uhr (je nach dem 

Schulschluss Ihres Kindes) 

 Schulaufgaben-Gruppen: 11:30-14:00 Uhr  

o Klasse 1: 30 Minuten (Richtwert) 

o Klasse 2: 45 Minuten (Richtwert) 

o Klasse 3 und 4: 60 Minuten (Richtwert) 

 Pausenzeiten im Anschluss 

 Kursprogramm: 13:30-16:00 Uhr 

o Musisch-künstlerische, handwerklich-technische oder 

naturwissenschaftliche Angebote 

o Bewegung, Spiel und Sport 

o Projekte der Jugendhilfe 

o Angebote zur Stärkung der Selbstkompetenz 

 Spätbetreuung: 16:30-17:00 Uhr 

 

 



Gesundes Frühstück 

Gesunde Ernährung und ausreichend Trinken sind wichtige 

Voraussetzungen zum Lernen. Deshalb bitten wir Sie, Ihrem Kind ein 

gesundes Frühstück inklusive Wasser, Tee oder nur leicht gesüßten 

Getränken mitzugeben. Jeden Dienstag und Donnerstag erhalten die Klassen 

kostenlos ein wöchentlich wechselndes Obst/Gemüse-Angebot (aufgrund 

unserer Teilnahme am EU-Projekt „Obst und Gemüse“). 

Mittagessen 

Das Mittagessen wird tiefgefroren geliefert und von unserem Küchenpersonal 

erwärmt. Pädagogische Mitarbeiter(innen) begleiten die Kinder zum Essen. 

Beim Essen berichten die Kinder an kleinen Tischgruppen von ihrem Tag. Es 

wird nicht mit Essen gespielt und das Besteck zum Essen genutzt. Nach dem 

Mittagessen räumen die Kinder gemeinsam und selbstständig das Geschirr 

ab.  

Unsere gemeinsamen schulischen Aktivitäten, bei denen wir die 

Gemeinschaft stärken: 

Ereignisse im Schuljahr: 

 Kennlernfest 

 Einschulungsfeier 

 Patenschaften Klasse 1 und 4 

 Schuladventsgottesdienst 

 Schulweihnachtsfeier 

 Weihnachtsbäckerei 

 Faschingsfeier am Rosenmontag 

 

Sportliche Aktivitäten 

 Sportfest 

  Lauftag 

 Bundesjugendspiele  

 

Gemeinsame Aktivitäten:  

 Theaterbesuch  

 Lesepausen 



 Lesetage 

 Klassen- und Schulfeste  

 Klassen- und Schulausflüge 

 Projektwoche, Projekttage 

 Obst-und Gemüse-Projekt  

 

Kursprogramm im Nachmittag  

Dies sind nur einige Beispiele und soll Ihnen eine Orientierung geben und die 

zahlreichen Angebote für Ihr Kind zeigen. Die Kinder wählen zu Beginn des 

jeweiligen Halbjahres einige der Angebote.  

- Kreatives, Spiele und Co 

- Backspaß 

- Gemüsegarten 

- Töpfern 

- Was unsere Natur kann, etc. 

- Spiel, Sport, Spaß in der Sporthalle 

- Schach 

- Handball 

 

 

   



2. Leitstern: Regeln und Konsequenzen 

Wir wünschen uns, dass sich alle an der Schule Beteiligten wohl fühlen.  

Dies kann nur gelingen, wenn Sie und Ihr Kind sich an die Schulregeln 

halten. Sie finden die Regeln in der Schulordnung, die Sie und Ihr Kind jedes 

Jahr unterschreiben. Sie finden diese eingeklebt im Hausaufgabenheft.  

Es gibt 6 Grundregeln: 

 

 

Wenn Ihr Kind sich nicht an diese Regeln halten kann, nutzen wir die 

Interventionskette für entsprechende Konsequenzen.  

Wer schlägt, der geht 



Interventionskette bei Regelverstößen 

Die Interventionsketten werden in der Regel Schritt für Schritt abgearbeitet. Bei 

schweren, massiven Verstößen ist es Ermessenssache, Schritte gleichzeitig 

durchzuführen oder Schritte auszulassen und so härtere Reaktionen vorzuziehen. 

 

Ordnungsmaßnahmen nach dem Schulgesetz Schleswig- Holstein 

§25 

1. Schriftlicher Verweis 

2. Ausschluss auf Zeit von Schulveranstaltungen außerhalb der 

Schulzeit 

3. Ausschluss vom Unterricht bis zu einer Dauer von zwei Wochen 

4. Überweisung in eine Parallelklasse oder eine entsprechende 

organisatorische Gliederung 

5. Überweisung in eine andere Schule mit gleichem Bildungsabschluss 

„WER SCHLÄGT, DER GEHT…“ 

 Wenn ein Kind schlägt, wird es umgehend zur Schulleitung geschickt.  

 Die Eltern/ Sorgeberechtigten werden sofort informiert und holen ihr Kind 

ab.  

 Dem Kind wird ein Reflexionsbogen mitgegeben. Er wird gemeinsam mit 

den Eltern/Sorgeberechtigten ausgefüllt.  

• z.B. im Gespräch oder klasseninternen 
System (z.B. gelbe/rote Karten, 
Wettersymbole)

Ermahnung

•Abschreiben des entsprechenden Abschnitts 
der Schulordnung

•kurzzeitige Aufgabenbearbeitung in anderer 
Klasse

•Anruf oder Mitteilung an die Eltern

•zur Schulleitung

•Unterrichtsinhalte nach dem Unterricht in der 
Schule nacharbeiten

Pädagogische 
Maßnahmen

• Mit der Bitte auf Ihr Kind einzuwirken

• Mit dem Hinweis, dass bei dem nächsten 
Verstoß die Ordnungsmaßnahmen nach 
Schulgesetz Schleswig-Holstein §25 
folgen werden

mündliche/ 
schriftliche 

Missbilligung



 Dieser dient als Gesprächsgrundlage bei einem kurzfristig stattfindenden 

Gespräch.  

 An diesem Gespräch nehmen das Kind, die Eltern/Sorgeberechtigen, die 

Lehrkraft, sowie die Schulsozialarbeiterin teil. Dort wird über das 

Fehlverhalten des Kindes gesprochen und Lösungswege gefunden.  

 

  



3. Leitstern: Aufgaben der an dem pädagogischen Stern 

beteiligten Personen 

Wir möchten Ihnen hier einen kleinen Überblick vermitteln, welche Aufgaben 

jedes Mitglied unseres pädagogischen Sterns hat.  

Für eine gelingende Zusammenarbeit ist es wichtig, dass sich alle Parteien 

vertrauen, offen zueinander und verlässlich sind. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ihr Kind hält sich an die Regeln in der Schule, im Unterricht und am 

Nachmittag. Es versucht dem Unterricht aufmerksam zu folgen, sich zu 

beteiligen und sein Bestes zu geben. Die Aufgaben, die im Unterricht oder auch 

für zu Hause aufgetragen werden, werden gewissenhaft ausgeführt. Dazu 

zählt auch der sorgfältige Umgang mit Unterrichtsmaterialien, besonders 

auch mit Leihmaterial der Schule. Ihr Kind geht respektvoll mit den 

Erwachsenen um und übt einen höflichen und freundlichen Umgang mit 

seinen Mitmenschen aus. Ebenso wünschen wir uns ein Mitgestalten des 

Schulalltags, das Einbringen in die Gemeinschaft sowie die Bereitschaft zum 

Lösen von Streitigkeiten.  

Wir, die Lehrer(innen), sind Fachleute für das Lernen. Unsere Kernaufgabe 

ist die Planung, Organisation und Reflexion von Lehr- und Lernprozessen. 

Wir vermitteln grundlegende Kenntnisse und Fertigkeiten in Methoden für 

das lebenslange Lernen. Wir fördern, motivieren und fordern die Schüler und 

sorgen für ein gutes Klassenklima, in dem Ihr Kind gut lernen kann. Wir 

dienen als Vorbilder für positive Werteorientierungen, Haltungen und 

Soziales 

Miteinander 

Schulverband 

Schüler(innen) 

Lehrer(innen) 

Sorgeberechtigte 

Pädagogische 

Mitarbeiter(innen) 

des Nachmittags 



Handlungen. Gern organisieren wir Klassen- und Schulausflüge, Projekte 

und Thementage. Wir gehen individuell auf Ihr Kind ein und möchten sowohl 

für Ihr Kind als auch für Sie eine Vertrauensperson sein, die ansprechbar für 

Fragen, Sorgen und Ängste ist.  

Die Erziehung und Persönlichkeitsbildung Ihres Kindes gelingt umso besser, 

je enger die Zusammenarbeit zwischen uns und Ihnen als Eltern ist. Dazu 

gehört die aktive und verantwortungsvolle Wahrnehmung Ihrer 

Erziehungsaufgabe zum Wohl Ihres Kindes. Wir unterstützen Sie gerne dabei 

und helfen Ihnen, wenn Sie unsere Hilfe benötigen. Ebenso unterstützen und 

kontrollieren Sie bitte bei Ihrem Kind die Hausaufgaben und bringen sich 

ebenfalls aktiv in die Gemeinschaft der Grundschule Kuddewörde ein. Dies 

können Sie auch gern finanziell tun, indem Sie unseren Verein zur 

Förderung der Grundschule Kuddewörde e.V. mit einer Mitgliedschaft 

unterstützen. Der Verein hat sich zum Ziel gesetzt, die Schüler*innen der 

Grundschule bei diversen Projekten zu unterstützen, z.B. durch Zuschüsse 

bei Klassenfahrten, Schulausflügen, Lehrmitteln und Materialien, 

Bestückung der Pausenkisten, Ausstattung mit CD-Playern in allen 

Klassen, Anschaffung von Trikots für die Schulmannschaft etc. Sie freuen 

sich über jede Spende und über jedes Mitglied. Da sie ein gemeinnütziger 

Verein sind, sind die Mitgliedsbeiträge sogar von der Steuer absetzbar. 

Informationen dazu finden Sie auf unserer Homepage: www.grundschule-

kuddewoerde.de  

Der Schulverband sorgt für die personelle, finanzielle und räumliche 

Ausstattung der Schule. Ebenso schafft er Möglichkeiten zur 

Weiterentwicklung der Schule und stärkt den Qualitätsbegriff mit der 

Einstellung gut ausgebildeter Kräfte für den Ganztag. 

Die pädagogischen Mitarbeiter(innen) des Nachmittags unterstützen die 

pädagogischen Ziele der Schule, sorgen sich um das Wohl der Kinder am 

Nachmittag und unterstützen bei neuen Erfahrungen und Erlebnissen. Sie 

fördern individuelle Fähigkeiten und Interessen, bauen Benachteiligungen ab, 

erhöhen die Bildungschancen und ergänzen das „Bild“ der Kinder, um eine 

andere Perspektive zu bekommen. 

 

  

http://www.grundschule-kuddewoerde.de/
http://www.grundschule-kuddewoerde.de/


4. Leitstern: Kommunikation 

Für das Gelingen einer guten Zusammenarbeit im pädagogischen 

Stern ist Kommunikation miteinander entscheidend.  

Bei Krankheit Ihres Kindes: Sollte Ihr Kind krank sein oder aus einem 

anderen Grund nicht zum Unterricht erscheinen können, rufen Sie bitte 

IMMER bis 7:50 Uhr im Schulbüro an, sprechen Sie ggfs. auf den 

Anrufbeantworter (Name, Klasse, evtl. wie lange Kind krank). Außerdem 

wird IMMER eine schriftliche Mitteilung (Entschuldigung) benötigt, wenn 

Ihr Kind wieder da ist – es gilt sonst als unentschuldigt!  

Ihr Kind erhält eine Krankenmappe mit Informationen bzgl. der versäumten 

Inhalte und Hausaufgaben. Der Stoff muss selbstständig nachgearbeitet 

werden. 

Läuse: Falls Sie bei Ihrem Kind Läuse entdecken, müssen Sie es zu Hause 

behalten und entsprechend behandeln.  Info an die Schule! Nach 

erfolgreicher Behandlung bitte eine Bestätigung unterschreiben und abgeben 

(Vordruck auf der Homepage www.grundschule-kuddewoerde.de) 

Unterwegs-/Postmappe: Bitte schauen Sie täglich in diese Mappe! Hierin 

befinden sich Elternbriefe, Ankündigungen, Informationsschreiben und 

ggfs. Lernzielkontrollen Ihres Kindes. 

Hausaufgaben: Das Hausaufgabenheft ist das wichtigste 

Kommunikationsinstrument – hier werden Hausaufgaben eingetragen, 

Informationen über fehlende Hausaufgaben und Materialien sowie 

Rückmeldungen zu Ihrem Kind gegeben. Die Mitarbeiter der OGS tragen hier 

ebenfalls ein, ob die Hausaufgaben in der Hausaufgaben-Gruppe geschafft 

wurden. Wenn Ihr Kind in der Hausaufgaben-Gruppe nicht ordnungsgemäß 

gearbeitet hat und die Hausaufgaben daher nicht geschafft wurden, müssen 

diese nachgearbeitet werden. Wenn Ihr Kind trotz konzentriertem Arbeiten in 

der Richtwertzeit die Hausaufgaben nicht geschafft hat, so ist dies in 

Ordnung. Dies wird im Hausaufgabenheft vermerkt. Bitte unterschreiben Sie 

jede Woche im Hausaufgabenheft, dass Sie die Informationen gelesen haben!  

 

Materialien: Bitte achten Sie darauf, dass alles beschriftet ist! – Hefte, Bücher, 

sonstiges Material. Bitte überprüfen Sie zusammen mit Ihrem Kind 



wöchentlich die Federtasche auf Vollständigkeit und angespitzte Stifte. 

Erinnern Sie Ihr Kind täglich daran, dieses zu tun.  

  



5. Leitstern: Unterstützungsangebote 

So können Sie Ihr Kind unterstützen: 

Mit diesen Ideen können Sie Ihr Kind beim Lernen unterstützen. Dabei sollten 

der Spaß und das Spiel stets im Vordergrund stehen, vermeiden Sie zu viel 

Druck. 

 Vorlesen aus Kinderbüchern 

 gemeinsame Besuche der Bücherei 

 Sprachspiele (z. B. Ich sehe was, was du nicht siehst, Reimen, Lieder singen, 

Tiere raten …) 

 helfen Sie beim Durchgliedern von Wörtern, indem Sie sie gemeinsam 

klatschen, schwingen, springen usw. 

 lesen Sie von Anfang an mit Ihrem Kind 

 achten Sie auf die Sitz- und Stifthaltung (3-Punkt-Griff) beim Schreiben 

 ein „Jumbo“-Bleistift mit dreieckiger Form hilft (noch kein Füller!) 

 zählen Sie verschiedene Dinge (z.B. Murmeln, Streichhölzer usw.) 

 spielen Sie mit Ihrem Kind Brettspiele und lassen sie die Würfelzahlen 

erklären 

 üben Sie das Rückwärtszählen (Treppenstufen zählen, Schritte vorwärts 

und rückwärtsgehen) 

 machen Sie Seil-, Klatsch-, und Hüpfspiele mit Ihrem Kind (Himmel und 

Hölle, Zählspiele) 

 packen Sie die Schultasche gemeinsam 

 unterstützen Sie Ihr Kind bei den Hausaufgaben 

 üben Sie mit Ihrem Kind regelmäßig das Lesen, Schreiben und Rechnen 

Unterstützungsangebote von uns: 

o Streitschlichter unterstützen zur Klärung von Pausenstreitigkeiten 

o Schulsozialarbeiterin ist jederzeit für Ängste, Sorgen und Probleme 

ansprechbar 

o Eine Vielzahl von hilfreichen Adressen zu HNO- und Augenärzten stehen 

zur Verfügung 

o Kontaktdaten zur Erziehungshilfe, der Centa-Wulf-Schule (Förderschule) 

und dem allgemeinen sozialen Dienst geben wir gern weiter. 



Sprechen Sie uns an, wenn Sie Fragen, Sorgen oder Ängste 

haben. 

 


